Công việc của kế toán trường học làm những gì?
1.Kiểm tra đối chiếu số liệu giữa các bộ phân nội bộ, dữ liệu chi tiết và tổng hợp.

2. Kiểm tra, đối chiếu số liệu là một trong những nhiệm vụ quan trọng của kế toán trường học. Bởi lẽ, việc kiểm tra đối chiếu khi được thực hiện thường xuyên và liên tục sẽ giúp cho việc kiểm tra đối chiếu được thực hiện dễ dàng, nếu có phát hiện sai phạm thì sẽ kịp thời xử lý theo quy định pháp luật.

3. Kiểm tra các định khoản nghiệp vụ phát sinh.
Đối với các định khoản trước đó đã có, bộ phận kế toán sẽ phải tiến hành thực hiện kiểm tra thường xuyên nhằm mục đích rà soát, kiểm soát nếu có các định khoản phát sinh để kịp thời đưa ra phương pháp xử lý và giải quyết theo quy định.
4. Kiểm tra sự cân đối giữa số liệu kế toán chi tiết và tổng hợp
Một trong những công việc luôn là sự ưu tiên hàng đầu với bộ phận kế toán đó chính là việc kiểm tra sự cân đối giữa số liệu kế toán chi tiết rồi từ những số liệu đó tiến hành việc tổng hợp để tổng quan khái quát một các toàn diện việc chi tiêu cũng như thực hiện cân đối số liệu giữa các định khoản, giữa việc thu chi, giữa việc cân đối với nhau.
5. Kiểm tra số dư cuối kỳ có hợp lý và khớp đúng với các báo cáo chi tiết

Đây là công việc bắt buộc phải làm đối với công việc là một kế toán. Việc trùng khớp số liệu giữa các định khoản, giữa thu và chi, và số dư còn lại phải được thực hiện thường xuyên. Số dư cuối kì sau khi thực hiện thu chi phải là một con số hợp lý. Nếu việc thu chi không được thực hiện một cách hợp lý thì số dư cũng sẽ không hợp lệ. Chính từ đây bộ phận kế toán phải có những kiến nghị và những phương hướng giải quyết sao cho đúng đắn và phù hợp để kịp thời cân đối thu chi và số dư sao cho hợp lý.
6. Hạch toán thu nhập, chi phí, khấu hao, tài sản cố định, công nợ, nghiệp vụ khác, thuế thu nhập cá nhân, quyết toán học phí theo quý, năm.

Đối với những nội dung trên, đây được coi là những công việc chính, những công việc không thể thiếu đối với bộ phận kế toán. Bao gồm: thu nhập, chi phí, khấu hao, tài sản cố định, công nợ…

Việc thu chi và số dư liên quan trực tiếp đến một nội dung khác nữa đó chính là công nợ. Việc xác định và đề xuất kịp thời những chính sách dự phòng để kịp thời giải quyết là một trong những vấn đề rất cần thiết Lập báo cáo tài chính theo từng quý, 6 tháng, năm và các báo cáo giải trình chi tiết.

Đây cũng là một trong những nội dung quan trọng trong quá trình làm việc của bộ phận kế toán tại trường hoc. Việc lập báo cáo tài chính theo từng quý, từng tháng hay 6 tháng và theo năm để việc theo dõi được diễn ra dễ dàng và thuận lợi hơn.

7. Thực hiện chi lương cho toàn thể đội ngũ trong nhà trường và thực hiện đầy đủ các chính sách: BHXH, YT, hộ sản, nâng lương, thâm niên… theo quy định của nhà nước.

8. Bên cạnh đó, bộ phận kế toán còn có những công việc chính như sau:

Hướng dẫn xử lý và hạch toán các nghiệp vụ kế toán.

Tham gia phối hợp công tác kiểm tra, kiểm kê tại các đơn vị cơ sở.

Thống kê và tổng hợp số liệu kế toán khi có yêu cầu.

Cung cấp số liệu cho ban giám đốc hoặc các đơn vị chức năng khi có yêu cầu.

Giải trình số liệu và cung cấp hồ sơ, số liệu cho cơ quan thuế, kiểm toán, thanh tra kiểm tra theo yêu cầu của phụ trách văn phòng kế toán tài vụ.
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